UBND TINH HAI DUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA DPAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

sé: A5t0/ SGDDT-VP Hai Duong, ngayA{ thangdnam 2019
V/v Huéng dan viét sang kién

nam hoc 2019-2020

Kinh guri:
- Phong GD&DT huyén, thanh phd;
- Cac truong THPT; trung tam GDTX tinh;
- Céc trung tam GDNN-GDTX.

Can cir Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP ngay 02/03/2012 ctia Chinh phu vé
viéc ban hanh Piéu 1& sang kién va Théng tu 18/2013/TT-BKHCN ngay
01/8/2013 cua Bo trudng B Khoa hoc va Cong nghé vé viéc Hudng dén thi hanh
mot s6 quy dinh cia Diéu 1é sang kién dugc ban hanh theo Nghi dinh s6
13/2012/ND-CP ngay 02/03/2012 cua Chinh phu;

S Giao duc va Dao tao (GD&DT) hudng dan cac phong GD&DT huyén,
thanh pho; cac truong THPT vé viéc viet va ap dung sang kién (SK) nam hoc 2019-
2020 nhu sau:

I. CONG TAC TRIEN KHAI
1. Cong tac trién khai 4p dung sing Kién da dwoc cac cip cong nhéin

Céc nha truong trién khai viéc pho bién, ap dung nhimg sang kién da duoc
cac cap cong nhan phu hop véi diéu kién thuc té ctua don vi (nguén: lién hé Van
phong S& GD&DT - Dién thoai: 02203.838.585).

2. Cong tac viét sang kién nim hoc 2019-2020

Céc don vj trién khai hudng dan viét SK t6i timg can bd, gido vién va
huéng dan can bo, giao vién ty nguyén dang ky viét SK nam hoc 2019-2020,
lap danh sach theo mau s6 4 (Cac don vi truc thuge So gui vé Van phong S,
cac truong mam non, tiéu hoc, THCS guri vé phong GD&DT theo thoi gian quy
dinh). Trong qua trinh hoan thién SK, tac gia co thé thay d6i tén cua sang kién (so
voi tén da dang ky) cho phu hop véi thyc té va kha nang dat dugc cua sang kién

sau khi ap dung thuc té (do thu hep hodc m¢ rong quy méd van dé) nhung khong
thay d6i noi dung, van dé da dang ky.

Thu truong céc co so giao dyc c0 trach nhi¢m ra soat, xac nhan SK cua don
vi sau khi c6 y kién thong nhét cua t6 chuyén mén va giri vé So GD&DT (phong
GD&DT) dé nghi cong nhan cap co so. SK dé nghi cong nhén cac cap phai dam
bao cac yéu cau vé ndi dung, hinh thirc theo van ban hudéng dan cua Sé, SK phai
thé hién duoc tinh méi, tinh sang tao, hiéu qua, khoa hoc va su pham, dong thot
dam bao tinh phap ly (SK dé nghi xét phai do chinh cén bo, gido vién viét, cac giai
phap, bién phép ma tac gia SK dua ra da duoc ap dung trong thuc té quan ly gido



duc va giang day) va chua timg duoc cong b6 trén sach, bao hay da duoc hoi dong
sang kién cac cap cong nhan).
II. CAC YEU CAU VE NOI DUNG, HINH THU'C TRINH BAY SANG KIEN
1. Pham vi dugc cong nhin la sang kién

Pham vi dugc cong nhan la sang kién gém giai phap k¥ thuat, giai phap
quan ly, giai phdp tac nghiép hodc giai phap tmg dung tién bd, khoa hoc, ky
thuat dap tmg cac diéu kién: C6 tinh méi trong pham vi co s¢ do; da dugc ap
dung hoac ap dung thur nghiém tai co s¢ d6 va c6 kha nang mang lai loi ich
thiét thuc trong quan ly gido duc, giang day. Cu thé:

1.1. Giai phap ky thuat la cach thuc k§y thuat, phuong tién k¥ thuat nhim
giai quyét mot nhiém vu (mot vén dé) gido duc, dao tao, bao gom:

a) San pham cu thé (vi du: dung cu, d6 dung, dd choi, v.v, trong day
hoc);

b) Quy trinh (vi du: quy trinh cong nghé; quy trinh du béo, kiém tra,
xu ly,v.v.)
1.2. Giai phap quan ly 1a cach thirc t6 churc, diéu hanh cong viéc thudc
cac linh vuc gido duc va dao tao, trong do cé:
a) Phuong phap t6 chire cong viée (vi du: bé tri doi ngil, trang, thiét bi,

d6 dung day hoc, t6 chirc cac hoat dong chuyén mon cua giao vién, cac hoat
dong gido duc cho hoc sinh trong va ngoai nha truong, v.v.)

b) Phuorng phap diéu hanh, kiém tra, giam st cong viéc tai cac co quan
quan ly gido duc, cac co s gido duc, ddo tao quan 1y, chi dao, trién khai cac
mat hoat dong trong nha truong: Quan ly chuyén moén, quan ly chat lugng,
quan ly day thém, hoc thém, boi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yeu
kém, trién khai cac phong trao thi dua, v.v ; quan ly hoat dong doan thé, hoat
dong tap thé, ngoai gio 1én 16p,v.v.

1.3. Giai phap tac nghiép bao gém cac phuong phap thuc hién cac thao’
tac k¥ thuat, nghiép vu trong cong viéc thudc linh vec GD&DT hoac lién quan
dén GD&DT.

a) Phuong phap thuc hién céac thu tuc hanh chinh (vi du: tiép nhén, xu Iy
hd so, don thu, tai liéu); /

b) Phuong phap tham dinh, giam dinh, tu van, danh gid;
¢) Phuong phép tuyén truyén, dao tao, giang day, huén luyén;
d) Giai phap gido duc, day hoc cu thé.

1.4. Giai phap u'ng dung tién bo k¥ thuat 1a phuong phap, cach thirc hoag
bién phap ap dung mot giai phap k¥ thuat da biét vao thyc tién quan ly gido dug

va day hoc.




2. Trinh bay sang Kién

2.1. Trang bia: In trén gidy bia (khong déng gidy bong kinh, trinh bay
theo mau trang bia).

2.2. Muc luc
Muc luc cua SK dugc dat ngay sau trang bia.
2.3. Thong tin chung vé SK (trinh bay trong 1 trang theo mau sé 1)

- Tén SK: Néu SK lién quan dén giai phap da co tén dang dugc sir dung
pho bién thi nén liy ngay tén giai phap dé dat tén SK. Néu SK lién quan dén
giai phap lan dau tién dwoc tao ra thi nén dit theo chirc nang cua SK dugc ap
dung trong thuc té.

- Linh vuc 4p dung SK: Néu ra duoc linh vuc cu thé ma SK lién quan
dén hoic linh vuc ma SK duoc ap dung.

- Téc gia:
Ho va tén:
Ngay thang/nam sinh:
Chure vu, don vi cong tac, dién thoai:
Ho va tén:
Ngay thang/nam sinh,;
Chtrc vy, don vi cong tac, dién thoai:
- Chu dau tu tao ra SK: Tén don vi, dia chi, dién thoai;
- Pon vi ap dung sang kién lan dau (néu ¢0): Tén don vi, dia chi, dién thoai
- Céac diéu kién can thiét dé ap dung SK;

- Thoi gian ap dung sang klen lan dau: Néu méc thoi gian ma SK duoc
4p dung lan dau tién trong thuc té hodc ap dung thir.

2.4. Tém tit noi dung sang klen (trinh bay ngan gon noi dung, y nghia co
ban nhét cua SK, trinh bay tom tit khoang 2 trang). Tém tit SK tap trung vao
cac ndi dung sau:

- Hoan canh nay sinh SK;
- Diéu kién, thoi gian, d6i trong 4p dung SK:

- Chi r6: Tinh mdi, tinh sang tao cua SK; kha néng ap dung cta SK (tinh

kha thi cua céc giai phap): Néu cu thé, chi tiét cach thire ap dung SK; chi ra lgi
ich thiét thuc cia SK (gia tri, hiéu qua cua SK);

- Khang dinh gia tri, két qua dat duoc cua SK;
- Pé xuét kién nghi dé thuc hién ap dung hodc mo rong SK.
2.5. M6 ta sang kién (Tham khao Mau sé 3)



Mo ta SK ngan gon, day du va rd rang. Trinh bay ni dung SK, cac budc
thuc hién SK va cac diéu kién can thiét dé ap dung SK. Cu thé:

Thir nhat, phai chi ro dugc tinh mdi, tinh sang tao ciia SK dam bao tinh
khoa hoc, phu hop véi ly luén vé gigo duc, phu hop véi chu truong, chinh sach
hién hanh v€ gido duc va dao tao cua Dang, Nha nudc. Néu 1 giai phap cai tién
giai phap da biét trudc do6 tai co sé thi can néu rd tinh trang cua giai phap da
biét, phan tich, so sanh dbi chiéu trude va sau khi thyc hién céc giai phap, bién
phap dé chimg minh, thuyét phuc vé hiéu qua ma giai phap khic phuc nhimg
nhuoc dlem cua giai phap da biét. Co thé minh hoa bang so dd, hinh v&, anh
chup mau san pham, gido 4n minh hoa, dd dung, d6 choi sang tao,v.v dé chimng
minh tinh mé1, tinh séng tao cua giai phap, bién phap dua ra.

Trinh bay két qua thu dugc sau khi 4p dung SK két qua dinh tinh va dinh
lu’(,n,lg, trén co s& khao sat, danh gia khoa hoc, khach quan; cé so sanh, doi
chiéu trudc va sau khi ap dung giai phap SK.

Thir hai, trinh bay vé kha nang ap dung cua SK: Néu rd viéc giai phap da
duoc ap dung (tinh kha thi cta cua SK), ké ca ap dung thir nghiém trong diéu
kién cu thé tai co s& va mang lai loi ich thiét thuc; ngoai ra cd thé néu rd giai
phap con c6 kha ning 4p dung cho nhimg ddi twong, co quan, td chirc nao.

Thi ba, chi ra loi ich thiét thuc cua SK (gia tri, hiéu qua cua SK). Panh
gia két qua thu dugc hodc du kién két qua c6 thé thu duoc do ap dung giai phap
SK. Trinh bay két qua thu duoc sau khi ap dung SK (két qua dinh tinh va dinh
lugng), trén co so khao sat, danh gla khoa hoc, khach quan; c6 so sanh, ddi
chiéu trude va sau khi ap dung giai phap SK théng qua cac ddi tuong thuc
nghiém va doi chimg.

- Hiéu qua kinh té:

+ Neéu 5 nhitng chi tiéu kinh té (c6 thé luorng héa dugc) nhu cac chi tiéu
tiét kiém chi phi dau vao (ngudn nhan luc, thoi glan chi phi nguyén vét liéu),
tang loi nhuan dau ra do SK mang lai cao hon giai phap di biét trén co so két
qua thtr nghiém, ap dung thur SK.

+ Trong truong hop loi ich kinh té khong luong héa duge thi phan tich
danh gia nhitng loi thé c6 thé dat duoc giira viéc ap dung SK vao thuc tién sq
voi viée khong ap dung. |

- Hiéu qua xa hoi, moi truong: Néu rd nhuge diém da dugc khic phud
ctia nhitng giai phap da biét ma khong giy anh hudng xau dén moi truong|
trat tu an ninh xa hoi, thuan phong, my tuc nhu: nang cao diéu kién cong tac}

cai thién méi truong gido duc; nang cao hi€u qua trong cong tac quan ly, thu¢
hién nhiém vu; tao diéu kién hoc tp tich cuc cho tré em phat trién thé chat va

tué, v.v.
2.6. Két ludn
- Khing dinh két qua ma SK mang lai;




- Khuyén nghi va dé xudt v4i cac cap quan ly vé cac van dé c6 lién quan
dén ap dung va phd bién SK;

Ngoai cac phan chinh trén c6 thé bd sung danh muc chir viét tit, cic phu
luc (cac biéu mau, danh muc tai liéu tham khao néu co).

2.7. Yéu cau vé thé thirc

Khi trinh bay SK, néu tac gia SK tham khao, trich dan cac ndi dung trén
mang internet, sach bao, tap chi, cac tai liéu khac phai ghi ro nguon goc xuat XU
ctia ndi dung dugc tham khao, trich dan. Néu khong ghi rd ngudn goc, Xuat xtr
ndi dung tham khao, trich dan, tac gia SK s& bi pham quy sao chép, SK sé& khong
duoc xét cong nhan.

Vin ban SK duoc danh may, in déng quyén (dong bia, dan gay): Soan
thao trén kho gidy A4, font chir Times New Roman, bang ma Unicode, ¢& chit
14, dan dong don 1,5; 1é trai 3,5cm; 18 phai 2cm; 1é trén 2cm, 1& dudi 2cm;
danh s trang tir trang "MO ta sang kién". Khong c6 15i chinh ta, 16i ca phap.

Thur tu trinh bay SK nhu sau: Trang bia; Muc luc, Trang trinh bay thong tin
chung vé SK; Tém tit SK; Mb ta SK; Két luan. Mdi noi dung nay déu dugc trinh
bay bét dau tir mot trang moi cua SK, khong trinh bay noi tlep cac nfi dung trong
01 trang. Vi du: Sau khi tom tat SK trong mot trang, chuyen sang trang thir 3 de
M5 ta SK; hét phan M6 ta SK, chuyén sang trang méi dé trinh bay Két luan.

II1. QUY TRINH, CHAM, XET DUYET VA CONG NHAN
1. Cép co sé

Dé6i voi cac truong THPT, SK duge cong nhan cép co so do Hoi dong
xét va cong nhan SK S¢ GD&DT quyét dinh (Gidm doc S¢ GD&DT lam Chu
tich Hoi dong) Mobi SK _phai dugc thu truong cac don vi xac minh (ky xac
nhan, doéng dau) va gui vé S dé nghi xét duyét, cong nhan.

Pdi voi céc truong mam non, tiéu hoc, THCS: Phong GD&DT tham
muu cho UBND huyén, thanh phé thanh 1ap Hoi dong xét va chidm SK cép co
s& (Chu tich Hoi dong 1a Phé Chu tich phu trach van — x3 huyén, thanh phd;
phé Chii tich Thuong truc Hoi dong 1a Truéng phong GD&DT huyén, thanh phd;
giam khao phai 1a nhiing can b9, gido vién dung chuyén moén, c6 kinh nghiém va
thanh tich cao trong day hoc, cong tac, da timg ¢6 SK duoc cong nhén cép co
SO tro lén). Viéc t6 chuc cham va xét duyét, cong nhan SK dam bao khach quan
va cong bang, dung quy dinh.

Pbi véi cac trung tam GDNN-GDTX, phong GD&DT tham muu cho
UBND huyén, TP t6 chure cham, xét duyét va cong nhan sang kién cap CO SO.
Don vi nao can S& GD&DT hd tro vé chuyén moén hodc cham sang kién, 1am
van ban dé nghi, S6 GD&DT sé& cham va thong bao két qua dé Hoi dong khoa
hoc, sang kién ra quyét dinh cong nhan.



2. Cap nganh

Sau khi c6 ket qua SK cép co sd, cac phong GD&DT lua chon nhimg SK
duoc cong nhan cip co sO gui lén S6¢ GD&DT dé nghi cong nhén cap nganh.
SK dugc cong nhén cap nganh s& do Hoi dong cham, xét duyét va cong nhan
SK cap nganh quyét dinh (Chu tich Hoi dong 1a Giam dbc So GD&DT). Hoi

dong cap nganh s& lya chon, quyét dinh nhimg sang kién duoc dé nghi cong nhan
cap tinh.

3. Cap tinh

Theo Quyét dinh sé 2065/QD-UBND ngay 19 thang 6 nam 2019 cia
Chu tich UBND tinh Hai Duong, SK dugc cong nhan cap tinh phai c6 tinh moi,
tinh sang tao, mang lai loi ich thiét thyuc vé kinh té, xa hoi va c6 kha nang ap
dung rong réi trén dia ban tinh. Hi dong cap tinh do Giam dbc Sé Khoa hoc va
Cong nghé 1am Chu tich.

Viéc xét cong nhan SK thuc hién theo Thong tu 18/2013/TT-BKHCN
ngay 01/8/2013.

IV. QUY PINH VE HO SO SANG KIEN
1. Ho so sang kién

- D6i véi cic don vi truc thuje So: Ban in SK va 01 dia CD hoac USB
gom 01 folder chira file dit liéu SK va chua file danh sach SK (mau sé 5).

- P6i vdi cdc phong GD&PT: Ban in SK va 01 dia CD hoac USB gom)
01 folder ghi dir liéu SK,1 file danh sach SK dat cép co s& de nghi cong nhén
cap nganh (gom 03 danh sach riéng theo ting cap, bac hoc: mam non, tiéu hoc,
THCS; trong mdi cap danh sach dugc lap theo thtr tu ting mon (mau 56 6),
Quyét dinh thanh lap Hoi dong cham x€t duyét va cong nhan SK cap co s
Bién ban Hoi dong cap co s¢ (mau s6 7).

Bong thoi, cac don vi giri danh sach SK va file dir liéu SK vao hom thus
sangkiengdhd@gmail.com

Péi v6i nhitng SK c6 dia, san phé;n minh hoa, yéu ciu ghi 16: Co dia kem
theo trong danh sach SK cua don vi dé tranh truong hop bi that lac.
Nam hoc 2019-2020, So GI?&DT va S Khoa hoc va C{)ng nghé thug
hién cham sang kién trén ban mém qua may vi tinh. Yéu cau cac don v

quan triét thyc hién nghi€m tic quy dinh vé thé thirc trinh bay dé viéc cham
sang kién bang phan mém trén may vi tinh dugc thuc hién thuan loi.

2. Thoi gian

- Danh séch ddng ky viét SK giri vé Van phong S¢ (d6i v6i khoi true
thuéc S¢&) trudc ngay 25/11/2019 (dong thoi gui vao hom thnH
sangkiengdhd@gmail.com).

- SK va danh sach d& nghi cong nhan SK cac cap guri vé Vian phong S¢
theo lich sau :




* Ngay 30, 31/3/2020 : Céc truong THPT;
* Ngay 06, 07/4/2020: Phong GD&DT huyén, thanh pho.

Dé phat trién phong trao viét, ap dung SK va nang cao chat luong, hiéu
qua SK cua can by gido vién, nhén vién nganh gido duc, gop phan nang cao,

chat lwong gido duc dao tao, yéu cu cac don vi trién khai thuc hién nghiém
tuc.

Moi y kién, lién hé so dién thoai: 0220.3838.585; 0981.860.668./7{,
Noi nhdn: g A

- Nhu trén; GIAM POC

- Lanh dao So;

- Cac phong, ban S¢, CDN;
- Website Sa;
-Luu VT, VP
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Lwong Van Viét



